
台

No

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　品川イーストワンタワー会議室利用申込書

大東建物管理株式会社
品川イーストワンタワーサービスセンター　御中

●利用に関する規約を遵守し、以下の通り申込みいたします。 　　             　　　　申込み日：　　　年　　　　月　　　　日

催事名

概　要

催事名の公開 □催事名公開　　　　　　　　　　　　　□利用者名公開　　

※ご利用者様へのご案内の為、弊社にて催事名を掲示致します。希望の項目にご記載下さい。（非公開の場合は未記入）

レイアウト

※レイアウト（基本スクール形式）の変更・原状回復は時間内にお客様に行っていただきます。原状回復を行われていない場合は所定の料金をお支払い

    いただきます。また、レイアウト変更及び原状回復を有料にて承っておりますので詳細はお問い合わせ下さい。

□レイアウト変更及び原状回復を希望する（有料）　　　　　　

企業・団体名 　　　　　　　印　（支店名）

ご芳名 フリガナ

　　　　　　　印　（部署名）
お申込者

（ご担当者） ご住所 〒　　　　　－　　　　　　フリガナ

連絡先
Tel Fax

企業・団体名 　　　　　　　印　（支店名）

請求書送付先

ご芳名 フリガナ

　　　　　　　印　（部署名）

ご住所 〒　　　　　－　　　　　　フリガナ

ご利用日 　　平成　　　年　　　月　　　日　（　　） ご利用人数 　　　　　　　名　

大会議室 □午前　　□午後　　□夜間 中会議室 □午前　　□午後　　□夜間
   小会議室Ⅰ □午前　　□午後　　□夜間  　　　　　　　　小会議室Ⅱ □午前　　□午後　　□夜間
ミーティングルームⅠ□午前 □午後Ⅰ□午後Ⅱ□夜間 ミーティングルームⅡ□午前 □午後Ⅰ□午後Ⅱ□夜間

備品のご利用がある場合は、希望数を下記へご記入下さい。

①ピンマイク     　　　　　　    　      　本 ⑦テレビデオ　　　　　　　　　　　　　台 ⑬手元灯り　　　　　　　　　　　　　　 台

②AV機器ワゴン                           台 ⑧簡易式スクリーン　　　　　　　　　　　　　　　台 ⑭イス（追加用）　　　　　　　　　　　  脚

③液晶プロジェクター　                 　　　台 ⑨コピー付きホワイト 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 台 ⑮３人掛テーブル　　　　　　　　　　　　　　　　　台

④OHP　　　　　　                          　　台 ⑩ホワイトボード　　　　　　　　               台 ⑯衝立　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　台

⑤書画カメラ　　　　　　　　　　　　           台 ⑪演台　　　　　　　                           台 ⑰インターネット利用　　　　　　有・無　　

⑥受付台　　　　     　     　　　　　　　         ⑫お持込手数料（映像機器等、ＰＣは除く）　　　　　　　　　台

※開場時間は、ご利用開始時間の１５分前となります。それ以前のご入室はできません。

※お荷物預かりサービスを有料にて承っております。必ず事前にお知らせ下さい。

    お客様から頂いた個人情報は、会議室の運営・管理に利用させていただきます。

    尚、お客様の情報は、個人情報保護法ならびに弊社の社内規定に基づき厳重に管理致します。

                                                                                TEL 03-6718-9117   FAX03-6718-9118
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